
องค์การบริหารส่วนตำบลโคกเจริญ

(

คณะทำงานลดใช้พลังงาน 
ของ องค์การบริหารส่วนตำบลโคกเจริญ



สารบัญ
คำน่า
แผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลโคกเจริญ
- ที่มาและเหตุผลความจำเป็นวัตถุประสงค์
- เป้าหมาย
- กลยุทธ์ในการดำเนินงาน
แผนการตำเนินงานในการประหยัดพลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลโคกเจริญ
- กลยุทธ์ที่ ๑ การเพิ่มประสิทธิภาพการใช้พลังงานขององคการบริหารส่วนตำบลโคกเจริญ
- กลยุทธ์ที่ ๒ การสร้างจิตสำนึกและส่งเสริมการมีส่วนร่วมของบุคลากรให้มีการประหยัดพลังงาน
- กลยุทธ์ที่ ๓ การติดตามประเมินผลการดำเนินงานการประหยัดพลังงานขององค์การบริหารส่วน 

ตำบลโคกเจริญ

(



ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ ๒๐ มีนาคม พ.ศ.๒๕๕๕ ให้'หน่วยงานราชการดำเนินมาตรการ 
ลดใช้พลังงานลงให้ได้อย่างน้อย ๑๐0/0 (เมื่อเทียบกับการใช้พลังงาน ปี พ.ค.๒๕๕๔) เพื่อลดการนำเช้านํ้ามันจาก 
ต่างประเทศ

องค์การบริหารส่วนตำบลโคกเจริญ ได้ตระหนักถึงความสำคัญเห็นควรได้กำหนดแผนปฏิบัติ 
การ มาตรการ และการติดตามประเมินผลเพื่อการประหยัดพลังงานขึ้น เพื่อเปีนแนวทางในการประหยัด 
พลังงานของสำนักงานให้เปีนไปในทิศทางเดียวกัน

ทั้งนี้ การปรับเปลี่ยนพฤติกรรมใช้พลังงานเป็นการเพิ่มประสิทธิภาพการประหยัดพลังงาน 
ให้บรรลุวัตถุประสงค์ที่กำหนดไว้และบังเกิดผลเป็นรูปธรรม ซึ่งการที่ให้สัมฤทธิผลยิ่งขึ้นบั้นต้องอาศัยความ 
ร่วมมือจากผู้บริหาร ข้าราชการ พนักงานราชการ ลูกจ้างและบุคคลที่ปฏิบัติงานใบองค์การบริหารส่วนตำบลโคก 
เจริญ เพื่อลดการใช้พลังงานของสำนักงานให้เป็นตามเป้าหมายที่กำหนดไว้



แผนปฏิบัติการลดใช้พลังงาน 
องค์การบริหารส่วนตำบลโคกเจริญ

ท ี่มาและเหต ุผลความจำเป ็น
ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ ๒๐ มีนาคม พ.ศ.๒๕:๕๕ ให้'หน่วยงานราชการดำเนินมาตรการ 

ลดใช้พลังงานลงให้ได้อย่างน้อย ๑๐'0/0 (เมื่อเทียบกับการใช้พลังงาน ปี พ.ศ.๒๕๕๔) เพื่อลดการนำเช้านํ้ามันจาก 
ต่างประเทศ

องค์การบริหารส่วนตำบลโคกเจริญ ได้ตระหนักถึงความสำคัญของปีญหาที่เกิดขึ้นดังกล่าว 
และอันเป็นเหตุให้งบประมาณรายจ่ายของสำนักงานเพิ่มขึ้น อีกทั้งยังเป็นภาระต่องบประมาณของประเทศชาติ 
ด้วย ดังน้ัน องค์การบริหารส่วนตำบลโคกเจริญจึงได้กำหนดมาตรการประหยัดพลังงานตลอดจนการติดตาม 
ประเมินผลการดำเนินงาบ เพื่อให้บรรลุตามเป๋าหมายของการลดปริมาณการใช้พลังงาน นอกจากนี้ยังต้องอาศัย 
ความร่วมมือร่วมใจของบุคลากรภายในสำนักงานและบุคคลในวงงาน อบต. เพื่อลดการใช้พลังงานให้เป็นไปตาม 
เป๋าหมายที่กำหนดและให้มีประสิทธิภาพเพิ่มมากขึ้น

ในการนี้ องค์การบริหารส่วนตำบลโคกเจริญ จึงได้จัดทำแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงาน เพ่ือใช้ 
เป็นแนวทางการปฏิบัติในการลดปริมาณการใช้พลังงานของสำนักงานให้เกิดผลอย่างมีประสิทธิภาพ

วัตถุใ)ระสงค์

๑. เพื่อให้การใช้พลั งงานขององค์การบริหารส่วนตำบลโคกเจริญเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ และมี 
เป๋าหมายลดลง ๑๐0/0 (เมื่อเทียบกับการใช้พลังงาน ปี พ.ศ.๒๕๕๔)

๒. เพื่อส่งเสริมการมีส่วนร่วมและตระหนักถึงความสำคัญในการประหยัดพลังงานบุคลกรทุกระดับ 
๓. เพ ื่อให้เกิดการเปลี่ยนแปลงพฤติกรรมการใช้พลังงานให้เป็นผู้ร ู้ค ุณค่า ใช้อย่างคุ้มค่าและเกิด 

ประโยชน์สูงสุด

เป๋าหมาย

องค์การบริหารส่วนตำบลโคกเจริญ ลดใช้พลังงานลงอย่างน้อย ๑๐0/0 (เมื่อเทียบกับการใช้พลังงาน 
ปี พ.ศ.๒๕๕๔)



กลยุทธ ์!นการดำเน ินงาน

เพื่อให้การดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานของสำนักงานบรรลุตามเป้าหมายที่ 
กำหนดไว้ จึงได้กำหนดกลยุทธ์ในการดำเนินงาน ไว้ดังน้ี

กลยุทธ์ที่ ๑ การเพิ่มประสิทธิภาพการใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลโคกเจริญ

มาตรการ ๑ องค์การบริหารส่วนตำบลโคกเจริญ จัดตั้งคณะทำงานเพื่อจัดทำแผนปฏิบัติการการลด 
ใช้พลังงาน ให้เป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรี

๒ กำหนดมาตรการ แนวทางการประหยัดพลังงานในด้านไฟฟ้าและนํ้ามันเชื้อเพลิงและ 
อ่ืน  ๆ ที่ส่งผลให้การใช้พลังงานลดลง

๓ ให้ผู้รับผิดชอบตัวชื้วัดจัดเก็บข้อมูลให้มีประสิทธิภาพตามแนวทาง

๔ การประเมินผล

กลยุทธ์ที่ ๒ การสร้างจิตสำนึกและส่งเสริมการมีส่วนร่วมของบุคลากรให้มีการประหยัดพลังงาน

มาตรการ ประซาสัมพันธ์ส่ือ รณรงค์ เผยแพร่ดำเนินงานในการประหยัดพลังงานให้ทราบทั่วกันอย่าง 
ต่อเนื่อง

กลยุทธ์ที่ ๓ การติดตามประเมินผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วน 
ตำบลโคกเจริญ

มาตรการ ๑ ให้หัวหน้าส่วนทุกส่วน ควบคุมกำกับดูแลการปฏิบัติตามแผนการตำเนินงานภายใน 
หน่วยงาน
๑.๑ ให้บุคลากรภายในส่วนปฏิบัติตามแผนการดำเนินงานของสำนักงานอย่าง 

เคร่งครัด
๑.๒ พิจารณาปรับปรุงและแก้ไขอุปลรรคในการดำเนินงานเพื่อให้เกิดประโยชน์สูงสุด 
๑.๓ ให้ผู้ดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติตามมาตรการประหยัดประจำพื้นที่มีหน้าที่

ตรวจสอบ กำชับ สั่งการผู้ปฏิบัติงานในพื้นที่ให้ปฏิบัติตามมาตรการประหยัด 
อย่างเคร่งครัด

มาตรการ ๒ การรายงานผลการติดตามประเมินผล
๒.๑ จัดทำรายงานผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการรอบ ๖ เดือน และรอบ 

๑๖ เดอน

ผลที่คาดว่าจะได้รัใเ
การดำเน ินการตามมาตรการประหยัดพล ังงานขององค ์การบริหารส ่วนตำ,บลโคกเจริญม  ี

ประสิทธิภาพ โดยมีเป้าหมายลดลง ๑๐10/0 (เมื่อเทียบกับปริมาณการใช้พลังงาน ปี พ.ศ. ๒๕๕๔)



แผนปฏิบัติการลดใช้พลังงาน 
ขององค์การบริหารส่วนตำบล.โคกเจริญ

กลยุทธ์ — -— ' ' ' ' ' ' ' ' ' ^  
^ --------- ------- "" มาตรการและแนวทางปฏิบัติ หน่วยงานรับผิดชอบ

กลยุทธ์ท่ี ๑ การเพิ่มประสิทธิภาพการใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลโคกเจริญ

มาตรการ
๑. ให้องค์การบริหารส่วนตำบลโคกเจริญ จัดตั้งคณะทำงานเพื่อตำเนินการจัดทำ 

แผน มาตรการประหยัดพลังงานตามมติคณะรัฐมนตรี
๑.๑ ระดับสำนักงาน 

- จัดตั้งคณะทำงาน สำนักงานปลัด
๑ .๒ ระดับสำนัก/ส่วน

- จัดตั้งผู้ดูแลรับผิดชอบประจำพื้นที่หน่วยงาน ในการติดตาม ตรวจสอบ 
กำชับและสั่งการ ให้ปฏิบัติการตามแผนปฏิบัติการประหยัดพลังงาน 

๒. กำหนดมาตรการและแนวทางการประหย ัดพล ังงานในด ้านไฟฟ ้า นํ้ามัน 
เชื้อเพลิง และอื่น  ๆ ที่ส่งผลให้การใช้พลังงานลดลง 

๒.๑ มาตรการและแนวทางในการประหยัดพลังงานไฟฟ้า

ทุกสำนัก/ส่วน

๒.๑.๑ การใช้เครื่องปรับอากาศ 
๑) ต้ังอุณหภูมิไว้ท่ี ๒(ะ องศาเซลเซียส 

๑.๑) เครื่องปรับอากาศระบบ ด-แน.ป!} 
๑.๒) เครื่องปรับอากาศแบบแยกส่วน

ทุกสำนัก/ส่วน 
ทุกสำนัก/ส่วน

๒) การเปิด-ปิด เครื่องปรับอากาศ 
๒.๑) เครื่องปรับอากาศที่เป็นระบบ ต-แน .ค} ให เ้ปิดระบบ 

ต-แน-ป!} และ /\1-เบ เวลา ๐๘.๓๐ น. และปิด่ 0-11ม .ค } 
๑๖.๓๐ น. ปิด /ป-!ป! เวลา ๑๖.๓ ๐ น.

ทุกสำนัก/ส่วน

๒.๒) เครื่องปรับอากาศแบบแยกส่วนประจำห้องทำงาน ให้เปิด 
เครื่องเวลา ๐๘.๓๐ น. และปิดเมื่อเลิกใช้ทันที 

๒.๓) เครื่องปรับอากาศประจำห้องประชุม ให้เปิดเครื่องก่อนเวลา 
ประชุม ให้เปิดเครื่องก่อนเวลาประชุม ๓๐ นาที และปิดเมื่อ 
เลิกใช้ทันที

๒.๔) ในกรณีที่มีความจำเป็นต้องปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ต้อง 
ได้รับอนุญาตจากหัวหน้าสำนัก/ส่วน



กลยุทธ์ ^ -——
^ — - —  มาตรการและแนวทางปฏิบัติ หน่วยงานรับผิดชอบ

๓) การบำรุงรักษาเครื่องปรับอากาศ
๓.๑) เครื่องปรับอากาศ 0ฯ1บแธ^ บำรุงรักษาให้เป็นไปตามรอบ

ระยะเวลา กำหนดตรวจสอบและปรับปรุงฉนวนท่อนํ้าเย็บ และ 
ท่อนํ้าให้อยู่ในสภาพที่สมบูรณ์

๓.๒) เครื่องปรับอากาศแบบแยกส่วน ให้มีการดูแลท่าความสะอาด 
แผ่นกรองอากาศ ๓ เดือน/ครั้ง คอยล์ท่าความเย็น ๑ ปี/ครั้ง 

๔) การลดภาระการท่างานของเครื่องปรับอากาศ
๔.๑) ตรวจสอบมิให้มีการนำสิ่งของไปวางขวางทางเข้า-ออกของขุด 

ระบายความร้อน
๔.๒) เปิด-ปีด ประตูเข้าออกของห้องที่มีเครื่องปรับอากาศเท่าที่ 

จำเป็น และระมัดระวังไมให้เปิดประตูห้องค้างไว้ 
๒.๑.๒ การใช้ไฟฟ้าแสงสว่าง

๑) ให้ใช้อุปกรณ์ไฟฟ้าแบบประหยัดพลังงานตามมาตรฐานอุปกรณ์!ฟฟ้า 
ประสิทธิภาพสูง

๒) เปิด-ปิดไฟฟ้าแสงสว่างเท่าที่จำเป็น
๓) กำหนดให้มีผู้รับผิดขอบในการเปิด-ปิดไฟฟ้าแสงสว่างส่วนกลาง 
๔) ถอดหลอดไฟฟ้าและแสงสว่างในบางจุดที่ไม่จำเป็นหรือบริเวณที่มีแสง 

สว่างมากเกินความจำเป็น
๔) การเปิด-ปิดไฟฟ้าในเวลากลางคืนของเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยแก่ 

บุคคลและทรัพย์สินราชการ
๖) จัดทำความสะอาดโคมไฟ หลอดไฟ และแผ่นสะท้อนแสงเพ่ือให้แสงสว่าง 

มีประสิทธิภาพ โดยให้มีการท่าความสะอาดทุกปี/ครั้ง 
๒.๑ .๓ การใชอุ้ปกรณส์ำนักงาน 

๑) คอมพิวเตอร์
๑.๑) ปิดเครื่องเมื่อไม่มีการใช้งานภายใน ๓๐ นาที 
๑.๒) ตั้งโปรแกรมให้คอมพิวเตอร์พักจอภาพอัตโนมัติเม่ือไม่มีใช้งาบ 

ภายใน ๑๔ นาที
๑ .๓) ปิดเครื่องคอมพิวเตอร์และถอดปลั๊กเมื่อเลิกใช้งาน 

๒) ปิดเครื่องพิมพ์ผล (?ก่ก*6โ) เมื่อเลิกใช้งาน 
๓) เครื่องถ่ายเอกสาร

๓.๑) กดปุมพักเครื่องถ่ายเอกสาร (ร1เ3กปเว\เ [ห๐ป6) เม่ือใช้งานเสร็จ 
๓.๒) ถ่ายเอกสารเฉพาะที่จำเป็นต่อการปฏินัติงาน 
๓.๓) ให้ตรวจทานเอกสารให้ถูกต้องก่อนการถ่าย 
๓.๔) ถอดปลั๊กทุกครั้งเมื่อปิดเครื่องถ่ายเอกสาร

ทุกสำนัก/ส่วน

ทุกสำนัก/ส่วน

ทุกสำนัก/ส่วน 
ทุกสำนัก/ส่วน
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หน่วยงานรับผิดชอบ

๒.๑.๔ การเข้าออกในวันหยุดราชการ
๑) ให้หัวหน้าสำนัก/ส่วน กำชับผู้ใต้บังคับบัญชาให้ปฏิบัติข้อปฏิบัติการเช้า- 

ออกอาคารโดยเคร่งครัด
๒) ให้ยามสำนักงานรายงานการปฏิบัติหน้าที่ รายงานบุคคลที่เข้า-ออก และ 

ประเด็นปัญหา-อุปสรรคที่เกิดขึ้นประจำทุกสัปดาห์ทุกวันจันทร์ต่อผู้มี 
อำนาจ

๒.๑.๕ใช้อุปกรณ์ไฟฟ้าอื่น ๆ
๑ .๑ ใช้เท่าที่จำเป็นและถอดปลั๊กทันทีเมื่อเลิกใช้งาน 

๒.๒ มาตรการและแนวทางในการประหยัดนํ้ามับเชื้อเพลิง

ทุกสำนัก/ส่วน

๒.๒.๑ การใช้รถยนต์
๑) ตั้งแต่วันที่ ๑ มีนาคม ๒๕๕๖ ให้ใช้ระบบบริหารยานพาหนะโดยการขอ 

อนุญาตใช้รถยนต์ การอบุมีติรถยนต์ การสั่งจ่ายรถยนต์ โดยผู้มีอำนาจ 
๒) ผู้รับผิดขอบสั่งจ่ายรถยนต์มีหน้าทีในการวางแผนและพิจารณาการ

เดินทางเส้นทางเดียวกันควรไปด้วยกันโดยจะประสานและแจ้งเจ้าหน้าที่ 
เพื่อรับทราบหรือกรณียกเว้นที่ไม่สามารถไปด้วยกันได้ 

๓) การจัดส่งหนังสือ หรือเป็นหนังสือด่วนมากหรือด่วนท่ีสุดขอให้จัดส่งทาง 
ระบบอิเล็กทรอนิกส์แทนการใช้รถยนต์ส่วนกลางหรือกรณียกเว้นที่ไม่ 
สามารถดำเนินการได้

๔) การจัดส่งเอกสารด้วยบริการรับฝากสิ่งของส่งทางไปรษญีย์ 
๕) การอนุญาตใช้รถยนต์ให้ใช้เพื่อกิจการอันเป็นส่วนรวม เพ่ือประโยชน์ของ 

ทางราชการอย่างจำเป็นหรือเหมาะสม โดยมุ่งหมายเรื่องราชการเป็น 
สำคัญ

๖) ควบคุมการใช้นํ้ามันเชื้อเพลิงอย่างประหยัดเติมนํ้ามันให้ถูกชนิด 
สอดคล้องกับระยะทาง

ทุกสำนัก/ส่วน

๒.๒.๒ การขับรถของพนักงานขับรถยนต์
๑) ควรสอบถามข้อมูลเพื่อการเดินทางไม่ให้ผิดพลาด คือ ถูกสถานท่ี ถูก 

เวลา และถูกเส้นทาง
๒) ควรวางแผนการเดินทางเพื่อหลีกเลี่ยงเส้นทางจราจรติดชัด 
๓) ขับรถด้วยความเร็วตามที่กฎหมายกำหนด 
๔) ใช้เกียร์ให้สัมพันธ์กับความเร็วของเครื่องยนต์
๕) เปิดเครื่องปรับอากาศคามความจำเป็นเฉพาะเมื่อมีเจ้าหน้าที่บางส่วนรอ 

คอยบนรถ

สำนักงานปลัด
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๒.๒.๓ การบำรุงรักษาเครื่องยนต์
๑) ตรวจสอบสภาพเครื่องยนตํให้อยู่ในสภาพที่ดีและปกติ โดยการตรวจเช็ค 

ตามกำหนดระยะเวลา/เลขไมล์ ตรวจเช็คระดับนํ้าในหม้อนํ้า าลฯ 
๒) ตรวจสอบระบบนํ้ามันเชื้อเพลิงหากพบรอยรั่วให้รีบรายงานซ่อมทันที 
๓) ตรวจเช็คลมยางอย่างสมํ่าเสมอ 

๒.๓ มาตรการและแนวทางในการประหยัดนํ้าประปา 
๑) การใช้นํ้าประปา
๑.๑ การเปิดก๊อกนํ้าในแต่ละครั้งไม่ควรเปิดก๊อกนํ้าในแต่ละครั้งควรเปิดก๊อก 

นํ้าไปท่ีระดับความแรงสูงสุด 
๑.๒ ปิดก๊อกนํ้าให้สนิททุกครั้งเมื่อเลิกใช้บํ้า
๑.๓ การล้างทำความสะอาดรถยนต์ของพนักงานขับรถยนต์ ให้ใช้ผ้าชุบนํ้าจาก 

ถังในการเช็ดถูทำความสะอาด ควรหลีกเลี่ยงการใช้สายยางต่อท่อประปา 
ฉีดล้างโดยตรง

๑.๔ การรดนํ้าต้นไม้ให้มีการดูแลอย่างต่อเนื่อง ห้ามเปิดนํ้าทิ้งไว้
๑.๔ ห้ามทิ้งเศษอาหาร กระดาษชำระ ผ้าอนามัยหรือส่ิงอ่ืนใดลงในโถซักโครก
๒) การบำรุงรักษาระบบนํ้าประบ่า
๑.๑ สำรวจตรวจสอบและทำการซ่อมแซมปัมนํ้าท่อประปาทันที 

๓. ให้ผู้รับผิดขอบตัวชื้วัดจัดเก็บข้อมูลให้มีประสิทธิภาพและให้เป็นไปตามแนว 
ทางการประเมินที่กำหนดไว้
คือ ข้อมลใน Vทพ/'พ/.©-X6^0โ1.?๐.1:1า การใ]ระหยัดไฟฟ้า/บํ้ามันครง]ถ้วนและมี 
กระบวนการจัดเก็บรวบรวมข้อมูลที่น่าเชื่อถือ

สำนักงานปลัด

ทุกสำนัก/ส่วน

ทุกสำนัก/ส่วน 
สำนักงานปลัด

สำนักงานปลัด 
ทุกสำนัก/ส่วน

สำนักงานปลัด

1
กลยุทธ์ที่ ๒ การสร้างจิตสำนึกและส่งเสริมการมีส่วนร่วมของบุคลากรให ้มกีารประหยัดพลังงาน

มาตรการ
๑. ประซาสัมพันธ์ ส่ือ รณรงค์เผยแพร่เป้าหมายและมาตรการประหยัดพลังงาน 

ที่ขัดเจนให้ทราบโดยทั่วกัน

สำนักงานปลัด
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กลยุทธ์ท่ี ๓ การติดตามประเมินผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานขององค์การบริหาร 
ส่วนตำบลโคกเจริญ

มาตรการ
๑. ให้หัวหน้าสำนัก/ส่วน ควบคุมกำกับดูแลการปฏิบัติตามแผนการดำเนินงาน 

ของสำนักงานอย่างเคร่งลรัด
๑.๑ ให้บุคลากรภายในสำนัก/ส่วน ปฏิบัติตามแผนการดำเนินงานของ 
สำนักงานอย่างเคร่งครัด

ทุกสำนัก/ส่วน

๑.๒ พิจารณาปรับปรุงและแก้ไขอุปสรรคในการดำเนินงานเพื่อให้เกิด 
ประโยชน์สูงสุด

๒. การรายงานผลการติดตามประเมินผล
๒.๑ จัดทำรายงานผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการรอบ ๖ เดือนและ 
รอบ ๑๒ เดือน

*

สำนักงานปลัด



ประกาศองค์การริหารส่วนตำบลโคกเจริญ 
เร่ือง มาตรการลดใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลโคกเจริญ

ตามหนังสือที่ว่าการอำเภอทับปุด ท่ี พง ๐๐๒๓.๑๒/ว ๕๕๕ ลงวันท่ี ๑๔ กุมภาพันธ์ ๒๔๔๖ 
เร่ือง มาตรการลดใช้พลังงานภาครัฐ ซึ่งได้กำหนดแนวทางประหยัดพลังงานในหน่วยงานภาครัฐ เพื่อลดการใช้ 
ไฟฟ้าและนํ้ามันเขื้อเพลิงของหน่วยงานลง โดยกำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดตั้งคณะทำงานลดใช้ 
พลังงาน เพ ื่อสร้างความตระหนักและความร่วมมือจากบุคลากรท ุกระดับและทุกฝ ่าย เพื่อสะท้อนถึง 
ความสำคัญของการลดใช้พลังงานในหน่วยงาน น้ัน

องค์การบริหารส่วนตำบลโคกเจริญ โดยคณะทำงานลดใช้พลังงาน ตามคำสั่งที่ ๓๖๑/ ๒๔๖๑ 
ลงวันที่ ๒๒ สิงหาคม ๒๔๖๑ ได้กำหนดมาตรการประหยัดพลังงานของหน่วยงาน เพื่อให้ข้าราขการและ 
เจ้าหน้าท่ีในสังกัด ถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด ดังน้ี 

๑. ด้านไฟฟ้า 
๑.® เครื่องปรับอากาศ

๑) กำหนดเปิด-ปิด เครื่องปรับอากาศ เวลา ๐๙.๓๐น. -๑๑.๓๐ น. และ เวลา 
๑๓.๐๐ น.-๑๖.๐๐ น.สำหรับการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ท้ังในวันทำงาน 
ราชการและวันหยุดราชการไม่อนุญาตให้เปิดเครื่องปรับอากาศ 

๒) ตั้งอุณหภูมิเครื่องปรับอากาศให้เหมาะสม โดยไม่ตากว่า ๒๔-๒๖ องศาเซลเซียส 
๓) บำรุงรักษาเครื่องปรับอากาศอย่างสมํ่าเสมอ โดยทำความสะอาดแผ่นกรอง 

อากาศ ภายในอาคารเดือนละ ๑ คร้ัง และทำความสะอาดชุดระบายความร้อน 
และระบบความเย็นทุก ๖ เดือน 

๑.๒ ระบบไฟฟ้าและแสงสว่าง
๑) กำหนดปิดไฟฟ้าแสงสว่างในห้องทำงาน ช่วงเวลา ๑๒.๐๐ น.-๑๓.๐๐ น.
๒) เปิดไฟฟ้าแสงสว่างได้เท่าที่จำเป็น และปิดไฟฟ้าดวงท่ีไม่ได้ใช้งาน 
๓) ทำความสะอาดฝาครอบ หลอดไฟ แผ่นสะท้อนแสง อย่างสมํ่าเสมอ'ทุกๆ ๓ เดือน 

๑.๓ อุปกรณ์สำนักงาบ 
๑.๓.® เครื่องคอมพิวเตอร์

- ปิดจอภาพในเวลาพักเที่ยง หรือขณะท่ีไมใช้งานเกินกว่า ๑๔ นาที
- ต้ังโปรแกรมให้คอมพิวเตอร์ปิดหน้าจออัตโนมัติ หากไม่ใช้งานเกินกว่า ๑๔ นาที 

(ร{ลทฝเวV ๓๐0๒)
- ปิดเครื่องคอมพิวเตอร์หลังเลิกใช้งาน และถอดปลั๊กออกด้วย

/® .๓.๖ เครื่องถ่ายเอกสาร...



๑.๓.๒ เคร่ืองถ่ายเอกสาร
- กดปมพัก (51:ลกปเวV ทวอฉ๒) เครื่องถ่ายเอกสารเมื่อใช้งานเสร็จ และหากเครื่อง 

ถ่ายเอกสารมีระบบปิดเครื่องอัตโนมัติ (/\น{๐ |ว0ผ6โ อทั) ควรตั้งเวลาหน่วง ๓๐ 
นาที ก่อนเช้าสู่ระบบประหยัดพลังงาน ทั้งนี้เครื่องถ่ายเอกสารต้องใช้เวลาในการ 
อุ่นเครื่อง ๑-๒ นาที ก่อนจะกลับสู่ภาวะใช้งานอีกครั้ง ซ่ึงถ้าตั้งเวลาหน่วงน้อยไป 
เมื่อจะใช้เครื่องอีกจะต้องเสียเวลารออุ่นเครื่องบ่อย

- ถ่ายเอกสารเฉพาะเท่าที่จำเบ็เนเท่านั้น
-ไม่วางเครื่องถ่ายเอกสารไว้ในห้องที่มีเครื่องปรับอากาศ
- ปิดเครื่องถ่ายเอกสารหลังจากเลิกการใช้งาน และถอดปล๊ักออกด้วย 

๒. การใช้นํ้า
๒.๑ ควรใช้นํ้าประปาอย่างประหยัด ไม่เปิดนั้าประปาทิ้งไว้ ทั้งนี้ในการผลิตและการใช้ 

นํ้าประปาจะมีการใช้พลังงานอยู่ในทุกๆ ข้ันตอน ดังนั้นการใช้นํ้าประปาอย่างประหยัด 
จึงเบ็)นการช่วยลดการใช้พลังงานอีกทางหนี่ง

๒.๒ ให้พนักงานขับรถยนต์ใช้ถังแทนสายยาง ในการทำความสะอาดรถยนต์ และล้างทำความ 
สะอาดรถยนต์ราฃการตามควรแก่กรณี 

๒.๓ การรดนํ้าต้นไม้ให้มีการดูแลอย่างต่อเนื่องห้ามเปิดนํ้าทิ้งไว้ 
๒.๔ หากพบเห็นอุปกรณี ระบบนํ้าประปาชำรุดหรือเกิดรอยรั่วให้แจ้งฝ่ายพัสดุกองช่าง 

เพื่อทำการซ่อมแซมทันที 
๓. ด้านน้ํามันเช้ือเพลิง
๓.๑ วิธีการปฏิบัติเพื่อการลดใช้บ้ํามันเชื้อเพลิง

- กำชับพนักงานขับรถยนต์ให้ขับรถในอัตราความเร็วยานพาหนะที่พระราชบัญญัติ 
จราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ กำหนด ความเร็วที่สมํ่าเสมอ จะช่วยประหยัดนํ้ามันได้
- จัดเส้นทางการเดินรถ โดยออกหนังสือเวียนเรื่องการใช้รถไปตามกองต่างๆ ใน 
หน่วยงาบเพื่อจัดเส้นทางการเดินรถได้อย่างมีประสิทธิภาพ เช่น ทางเดียวกันไป 
ด้วยกัน (0ลโ ?0๐1) ด้วยการจัดเจ้าหน้าที่ที่ต้องไปเส้นทางเดียวกันใช้รถคันเดียวกัน
-กำหนดเวลาการส่งเอกสารโดยรถยนต์ในแต่ละวันโดยการรวบรวมเอกสารไว้จัดส่ง 
พร้อมกัน เช่น กำหนดการส่งไว้วันละ ๒ คร้ัง คือ ช่วงเช้าและช่วงบ่าย
- การใช้อุปกรณีสื่อสารแทนการเดินทาง เช่น การส่งหนังสือระหว่างหน่วยงาน หาก 
เร่งด่วน ก็ใช้วิธีการส่งทางโทรสาร หากเปินเอกสารสำคัญก็ใช้วิธีรวบรวมเอกสารส่ง 
พร้อมกัน ส่วนหนังสือเวียนท่ีไม่สำคัญก็ใช้วิธีส่ง 5-๓311 หรือส่งทางไปรษณีย์
- ไม่ควรติดเครื่องขณะจอดรถคอย และคับเครื่องยนต์ทุกครั้งเมื่อจอดรถเปิบ 
เวลานาน เพราะการติดเครื่องยนต์ ๕ นาที จะสิ้นเปลือง ๑๐๐ ซี.ซี. หากเปิด 
เครื่องปรับอากาศด้วยจะสิ้นเปลืองนํ้ามันเพิ่มอีกร้อยละ ๑๐



๓

- ให้พนักงานขับรถศึกษาเส้นทางก่อนการเดินทางทุกครั้ง เพื่อเลือกทางที่ใกล้ที่สุด 
หรือใช้เวลาน้อยท่ีสุด การขับรถหลงทางเพียง ๑๐ นาที จะทำให้ส้ินเปลืองน้ํามัน 
๕๐๐ ซี.ซี.
- ไม่เร่งเคร่ืองยนต์ก่อนออกรถ การเร่งเครื่องให้มีความเร็วรอบสูง ทำให้ส้ินเปลือง 
นํ้ามันเชื้อเพลิงเพิ่มขึ้นโดยไม่จำเป็น
- ออกรถโดยวิงไปอย่างช้าๆ แทนการอุ่นเครื่องยนต์โดยการจอดรถติดเครื่องอยู่กับที่
- ใช้เกียร๊ให้สัมพันธ์กับความเร็วรอบของเครื่องยนต์ และไม่เล้ียงคสัทซในขณะขับ 
เพราะจะทำให้สิ้นเปลืองนํ้ามัน
- ปิดเครื่องปรับอากาศก่อนถึงที่หมาย ๒-๓ นาที
- ไม่ควรบรรทุกนํ้าหนักมากเกินไป หากมีส่ิงของที่ไม่จำเป็นควรนำออก

(  - เลือกใช้รถยนต์ที่ประหยัดนํ้ามัน หรือเลือกใช้รถยนต์ให้เหมาะสมกับสภาพการ
เดินทาง เช่น การเดินทางในเขตเมือง ควรเลือกใช้รถที่มีเครื่องยนต์ขนาดเล็ก
- ใช้นํ้ามันที่มีค่าออกเทนเหมาะสมกับเครื่องยนต์ เลือกใช้นํ้ามันเชื้อเพลิงชีวภาพก่อน 
เป็นอันดับแรก ธลร๐เา01 81๐๘16561

๒. การบำรุงรักษาเครื่องยนต์
- ตรวจเช็ครถยนต์ตามระยะเวลา หรือระยะทางที่กำหนด
-ทำความสะอาดไส้กรองอากาศทุก ๒,๕๐๐ กิโลเมตร โดยใช้ลมเป่าทำความสะอาด 
ไส้กรองเพื่อขจัดฝ่นที่อุดตัน และแจ้งเปลี่ยนทุก ๒๐,๐๐๐ กิโลเมตร
- หมั่นตรวจสอบความดันลมยาง ไม่ควรให้ลมยางอ่อนเกินไปจากมาตรฐานที่กำหนด 
ของรถยนต์
- ตรวจสอบระดับนํ้ามันเครื่องและบํ้ากลั่นในแบตเตอรี่ให้อยู่ในระดับที่กำหนด

(  ̂ รวมถึงระดับนํ้าหม้อนํ้า และแจ้งเปลี่ยน ถ่าย บํ้ามันเครื่องตามระยะเวลาที่กำหนด

ประกาศ ณ วันท่ี ๒๒ สิงหาคม ๒๕๖๑

(นายไพโรจน์ ช่วยชนะ)
นายองค์การบริหารส่วนตำบลโคกเจริญ



คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลโคกเจริญ 
ท ๒๔(ว/ ๒๔๖๔

เร่ือง แต่งตั้งคณะทำงานลดใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลโคกเจริญ

ตามหนังสือที่ว่าการอำเภอทับปุด ท่ี พง ๐๐๒๓. ๑๒/ ๓ ๔๔๔ ลงวันท่ี ๑๔ กุมภาพันธ์ ๒๔๔๖ 
เร่ือง มาตรการลดใช้พลังงานภาครัฐ ซึ่งได้กำหนดแนวทางประหยัดพลังงานในหน่วยงานภาครัฐ เพื่อลดการใช้ 
ไฟฟ้าและนํ้ามันเชื้อเพลิงของหน่วยงานลงอย่างน้อยร้อยละ ๑๐ เมื่อเทียบกับปริมาณการใช้ไฟฟ้าและนํ้ามัน 
เชื้อเพลิงในปีงบประมาณ พ.ศ.๒๔๔๔ โดยกำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดตั้งคณะทำงานลดใช้ 
พลังงาน เพื่อสร้างความตระหนักและความร่วมมือจากบุคลากรทุกระดับและทุกฝ่าย เพื่อสะท้อนถึง 
ความสำคัญของการลดใช้พลังงานในหน่วยงาน น้ัน

เพื่อให้การดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย และบรรลุตามวัตถุประสงค์ จึงแต่งตั้ง 
คณะทำงานลดใช้พลังงาน ดังนี้

๑. ปลัด อบต.โคกเจริญ ประธานคณะทำงาน
๒. ผู้อำนวยการกองคลัง คณะทำงาน
๓. ผู้อำนวยการกองช่าง คณะทำงาน
๔. หัวหน้าสำนักปลัด คณะทำงานและเลขานุการ
๔. เจ้าพนักงานธุรการ คณะทำงานและผู้ช่วยเลขานุการ

โดยคณะทำงานมีหน้าที่ ดังนี้
๑. กำหนดมาตรการประหยัดพลังงานของหน่วยงาน
๒. กำกับดูแลการลดใช้พลังงานของหน่วยงานให้เป็นไปตามมาตรการที่กำหนด 
๓. พิจารณาอนุมัติแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานในการดำเนินกิจกรรมต่างๆ เพื่อให้เกิดการ 

ประหยัดพลังงาน
๔. กำหนดแนวทางและข้อคิดเห็นให้คำแนะนำ เพื่อให้เกิดการประหยัดพลังงาน 
๔. ติดตามความก้าวหน้าและผลการดำเนินงาน เพื่อให้เกิดการประหยัดพลังงาน

ทั้งนี้ ต้ังแต่บัดนี้เป็นตันไป

(นายไพโรจน์ ช่วยซนะ)
นายองค์การบริหารส่วนตำบลโคกเจริญ


